Urzad Gminy w Zelechlinku
ul. Plac Tysiaclecia 1 97-226 Zelechlinek
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
ds. dzialalno$ci gospodarczej, ppoz, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

podinspektor

nazwa stanowiska
Wymiar czasu pracy: pelny

Wymagania niezbedne:

- minimum wyksztalcenie srednie o profilu ogélnym lub zawodowym stosownie do opisu stanowiska
oraz co najmniej 3 letni staz pracy lub wyksztalcenie wyzsze z zakresu prawa, administracji albo
z zakresu bezpieczenstwa narodowego

- obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz innych panstw, ktérym na podstawie
umow migdzynarodowych lub przepisoéw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

- nieposzlakowana opinia

- kandydat/ka/ nie byl skazany/a/ prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

Wymagania dodatkowe:
- znajomosc¢ nastepujacych aktéw prawnych:
- ustawy o samorzadzie gminnym
- ustawy o pracownikach samorzadowych
- ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego
- znajomos¢ problematyki obrony cywilnej oraz zarzadzania kryzysowego
- znajomos¢ problematyki dyscypliny finanséw publicznych
- umiejetnos¢ planowania i organizowania wlasnej pracy
- umiejetnos¢ pracy w zespole
- podstawowa znajomos¢ obstugi komputera
- dyspozycyjnosc

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) sprawy z zakresu dzialalnosci gospodarczej: prowadzenie ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, prowadzenie ewidencji wydanych
zezwolen, pobieranie oswiadczen o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych, naliczanie oplat za
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, wspolpraca z Gminng Komisja Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych;

2) sprawy z zakresu ochrony przeciwpozarowej: opracowywanie programéw  ochrony
przeciwpozarowej, dokonywanie okresowych analiz stanu ochrony przeciwpozarowej
i przedktadanie danych na posiedzeniach Komisji i sesjach Rady Gminy Zelechlinek, prowadzenie
dokumentacji z zakresu obshugi jednostek OSP, rozliczanie kierowcdw samochodéw pozarniczych
z przebiegu kilometréw oraz zuzycia paliwa, zapewnienie dla OSP $rodkéw ochronnych
1 lacznosci, sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych oraz umundurowania;

3) sprawy z zakresu obrony cywilnej: opracowywanie planéw obrony cywilnej oraz dokumentacji OC,
biezgca aktualizacja planéw OC, organizowanie szkoleni i ¢wiczen obrony cywilnej, prowadzenie
magazynu obrony cywilnej i jego dokumentacji, aktualizacja struktur organizacyjnych i stanéw
osobowych obrony cywilnej, wykonywanie zadan gminy w ramach powszechnego obowigzku
obrony;

4) sprawy z zakresu zarzadzania kryzysowego: prowadzenie dokumentacji Gminnego Zespohu
Zarzgdzania Kryzysowego, obstuga grup roboczych Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
zapewnienie warunkéw do funkcjonowania Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego,
wdrazanie zarzadzen dotyczacych reagowania na zagrozenia kryzysowe;




5) sprawy z zakresu obstugi administracyjnej urzedu: prowadzenie rejestru pieczeci i pieczatek
uzywanych, zaopatrzenie w materialy biurowe, druki, wyposazenie socjalne zgodnie przepisami bhp,
srodki czystosci.

Warunki pracy na stanowisku:

- praca biurowa przy komputerze

Budynek Urzedu Gminy w Zelechlinku jest dostosowany do przemieszczania 0sob niepetnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia osoéb niepelnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia

ogloszenia: 0,86%

Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny

- curriculum vitae (CV) lub zyciorys z opisem i przebiegiem pracy zawodowej oraz doswiadczen
zawodowych

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie

- kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,
doswiadczenie zawodowe, a w przypadku pozostawania w zatrudnieniu — zaswiadczenie o zatrudnieniu
wskazujace date jego rozpoczecia

- oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umdw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego, przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pemi praw
publicznych

- o$wiadczenie o niekaralnosci kandydata za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestgpstwo skarbowe albo kserokopie posiadanego, waznego zaswiadczenia
zawierajacego informacje o niekaralnosci kandydata (w zakresie okreslonym wilasciwymi przepisami)
uzyskang z Krajowego Rejestru Karnego, a w przypadku kandydatoéw nieposiadajacych obywatelstwa
polskiego odpowiedniego dokumentu réwnowaznego

- o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Urzad danych osobowych kandydata
zawartych w dokumentach skfadanych w zwiazku z naborem dla celéw przeprowadzenia otwartego
i konkurencyjnego naboru na wolne stanowisko urze¢dnicze i jego dokumentacji

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych niepelnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza skorzystaé
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz. U. z 2019 1. poz. 1282 z p6zn. zm.)

- spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie przez kandydata

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na
stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej, ppoz, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego —
podinspektor” w terminie do dnia 22 listopada 2021 r. osobiscie w pok. nr 2 Urzedu Gminy
w Zelechlinku lub poczta (liczy sie data wptywu do Urzedu) na adres Urzad Gminy w Zelechlinku
ul. Plac Tysiaclecia 1 97-226 Zelechlinek.

Dokumenty, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu naboru zostana powiadomione o powyzszym
telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Zelechlinek (hitp://bip.zelechlinek.pl) oraz na tablicy informacyjnej w budynku Urzedu.

Zelechlinek, dn. 10 listopada 2021 r.




